GUIA DE AUTOMATRICULA
PARA ESTUDIANTES DE 2°-4° CURSO DE ESTUDIOS EN GRADO

FACULTAD DE GEOGRAFIA E HISTORIA - UCM

[I. | ACCESO A LA MATRICULA POR INTERNET

1°) Para poder formalizar su matricula es imprescindible realizar los siguientes pasos:

1.1) Acceder por www.ucm.es

2.1) Pinchar en el menu inferior “UCM online” (barra inferior)

3.1) Pinchar sobre la opcién “GEA-UCMnet”.
4.1) Introducir su usuario y contrasefia.

(Recuerde que el sistema distingue Mayusculas y Minusculas).
5.1) Si no dispone o ha olvidado usuario o contrasefia debe pinchar :

éolvidoé la contraseina?

@ Accede con un Cédigo de Reseteo

® Si NO dispone de un Cédigo de Reseteo

Tipo doc. de identidad'¥

e Espafioles: Numero Identificacion Fiscal (N°
DNI+letra)
e Extranjeros: Pasaporte, Tarjeta de Régimen

Comunitario, Permiso Residencia y Trabajo, N°
Identificacion extranjero

e Estudiantes erasmus: exclusivamente N° de
identificacién Erasmus (ERAS-n° adjudicado por la
UCM).

v

su direccion alternativa de correo electronico

Numero Identificacién Fiscal

-

Cédigo de verificaciéon &
(ver instrucciones a continuacion)

reCAPTCHA

5.2) Solo en caso de que no disponga de un correo institucional de la UCM
http://www.ucm.es/activacion-del-correo-electronico-institucional-1

2°) A continuacion accedera a una pagina donde debera elegir un correo electrénico institucional

UCM (estumail) dentro de una serie de correos ofertados e introducir una contrasefia Una vez
confirmados, debera acceder de nuevo a la pantalla inicial:

Usuario ‘

Contraseiia ‘

Conectar

2.1) En el menu a la izquierda pinchar “Automatricula”
2.2) Pinchar el check “He leido las normas de matricula”
2.3) Pinchar el enlace https de Grados en lalinea roja



http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/activacion-del-correo-electronico-institucional-1
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SERVICIOS GESTOR -GEA  Automatricula

Gestidn
A GEA ATENCION: para evitar errores, antes de proceder a realizar su automatricula lea detenidamente las Normas de su
st A Centro { Pulse aqui, para acceder a los centros).
iMo accedes a GEA? Los errores derivados del incumplimiento de las mi seran imputables al estudiante. En caso de duda pulse el
botdn de Ayuda que le aparecera en todo momento en su pantalla.

Gestor de Automatricula

Simulacion de adaptaciones ATENCION: El personal de la UCM debera abonar la matricula ordinaria.

Acceso resumen de Tesis.
Esta pagina da acceso 3 los servicios de automatricula para los diferentes estudios,
Oferta educativa pas s

Oferta de titulaciones
Oferta de libre configuracidn igqui 6n de su matricula se va a realizar con los precios correspondientes al curso 2012-13,

Temas de ayuda
omendable efectuar pago fraccionado con el fin de actualizar el importe que corresponda con los siguientes plazos.
Ayuda Gestor de Recursos

Docentes
Ayuda Gestor GEA

He leida las normas de matricula de mi centro v las acepho

Licenciaturas y diplomaturas

. n
SERVICIOS ESTUDIANTE hittpes: Myeanet.uom esitutomatriculainicio jsprace=1

Mis datos personales Masteres oficiales

Datos académicos

hittprs: Myeanet.ucm st Iculafinicio jspTace=5

i horario de clases

Grados
iz notag
i expedients hitps: fgeanst.ucm esitutomatriculainicio jzpface=6

I tadist . . . ;.
1 estadislicas Cursos de postgrado para el acceso al periodo de investigacién del doctorado

i progreso acyddfco
Matricula hittps: Myeanet ucm esfAutomatriculainicio jspPace=5

Automatricula

Mig azignaturas matriculadas Matricula de Erasmus entrantes { estudiantes provenientes de Universidades extranjeras)

| 1. | PROCESO DE AUTOMATRICULA

El tratamiento en los menus es personalizado, el estudiante al identificarse a través de la “Cuenta
de correo electronico UCM” y “contrasefia” personal, accede a la opcion de su matricula. En el
momento que pulse esta opcién, se le mostrara una pantalla de “bienvenida” donde se debera ir
cumplimento sucesivamente los puntos siguientes:

A continuacion le mostramos cémo formalizar su matricula en 13 sencillos pasos:

®e—O0O—O0—-0—0—0—-06-060—-0—0

Seleccion Seleccion Plazos
. - Seleccion Seleccion  Horario y Desglose -
del plan Datos Tipos de  Documentacion de Finalizar
: de de del formas y .
de personales matricula a entregar Grupos . ’ Automatricula
. asignaturas grupos alumno de recibos
estudios de clase pago

1°) La primera pantalla le muestra su Plan de Estudios del Grado correspondiente y modo de
matricula “A tiempo completo”

06893126 - Automat dows Internet Explorer

Universidad Complutense de Madrid

Dni/NIE/Pasaporte: 02265603Y Periodo de Matricula: 2010-11

. ) ) g ) g ) i) T ) o
e S h— S A S o e A
Seleccion del Datos Tipos de Documentacién a Seleccitn de Seleccion de Seleccitn de Horario del fglrﬁnf;::a Desglose y Finalizar
plan de estudios personales matricula entregar Grupos de clase asignaturas grupos alumno pago recibos Automatricula
Seleccion del plan de estudios
AYUDA

Esta pantalla le permite seleccionar el plan de estudios que desea matricular marcando 1a casilla corespondiente. El sistema sélo le permitird continuar si esta
accediendo dentro de |as fechas establecidas por su Centre

ol [0828] GRADO EN HISTORIA
Centro Facultad de Geografia e Historia

s de matrfcula | A Tiempo Completo vl

Ma

2



Pulse “Siguiente”:

29 En la pantalla “DATOS PERSONALES” es imprescindible comprobar y rellenar todos los
campos marcados en Rojo. Si, por ejemplo, su direccién no contiene piso, letra, etc. debera poner
un guion (-):

,f,; https://geanet.ucm.es/ - Automatricula - Windows Internet Explorer =12 x|

AYUDA
Esta pantalla le permite actualizar sus datos personales. Revise que su nimero de identificacién y fecha de nacimiento son correctos. Si detecta algiin dato
incorrecto que no pueda modificar, dirjase a la Secretaria de su Centro. Todos los campos marcados en color rojo sen obligatorios. Puede aportar datos
adicionales de caracter estadistico pulsando el botdn ;Estadisticas;, situado en el mend superior.

AVISO

Se han definide algunos datos por defecto en el domicilio durante el curso. Por favor revise si son correctos.

DNLUNIE/Pasaporte: 02265603Y Nombre: ALEJANDRO Primer apellido: NEIRA Segundo apellido: SANCHEZ

Sexo: Hombre
Fecha nacimiento: 13-07-1990

Pais nacimiento: I ESPANA ﬂ
Provincia: lm
Localidad: I - ﬂ
1° nacionalidad I ESPARA ﬂ Z nacionalidad I - d

Domicilio familiar

\.l"la:lCalle = DDm\GiliU:l%NTOMO LOPEZ ‘
Nlﬁlmeru: F‘isu: Letra:El Esc‘zl:l

Pais: [ESPARA [~

3°) Pantalla “TIPO DE MATRICULA”:

¢ Sj solicita Beca del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte debera marcar 2 checks
de la forma siguiente:
Tipos de matricula:
[X] Entrega Beca Ministerio

Beca Ministerio

®[20] Becario Ministerio
Para solicitar Beca del Ministerio de Educacion (Convocatoria de Becas de caracter General
para el alumno Universitario y otros estudios) debera cumplimentar la solicitud en la siguiente
pagina web:
https://sede.educacion.gob.es/catalogo-tramites/becas-ayudas-
subvenciones/para-estudiar/grado.html

f;‘- https://geanet.ucm.es/ - Automatricula - Windows Internet Explorer - |E| 1'
-
L] . ™ My M My My My My O B
S NS S NS S NS S
() Seleccion del Datos Tipos de Documentacion a Seleccion de Seleccion de Seleccion de Horario del fslranf:j d); Desglose y Finalizar
plan de estudios personales matricula entregar Grupos de clase asignaturas grupos alumno paghc . recibos Autematricula
® [Tipos de matricula
L] AYUDA
I. Estudiantes BECA Ministerio. Marcar |a casilla de "Entrega Beca Ministerio” determina |a intencidn del estudiante de entregar solicitud de beca y
L] descuentas en su matricula. Para aplicar los descuentos debe marcar el tipo de beca "Becario Ministerio™. Se permitird aplicar los descuentas por
Isterio a aguellos estudiantes que cumplan con la convecatoria establecida. Antes de validar su matricula REVISE que los descuentos han sido
[ 0s en la pantalla de Desglose y Recibos.
L]
ntrega Beca Ministerio
[ ] Ordinaria
& [1)Ordinaria
L
B
Beca Ministerio
& [-1]Mo aplicable
° [20]Becario Ministerio
° B
Familia numerosa
& [-1]Mo aplicable
£ MMEamilia Mumarnea Ao Catanaria Ranaral ftrac hiine A anninaradac)
o Si desea realizar una matricula Ordinaria (No solicita beca del Ministerio) debe marcar los

siguientes checks:
Ordinaria
® [1] Ordinaria
Beca Ministerio
® [-1] No aplicable
e Familia Numerosa,
e Persona con Discapacidad,
e Victimas del Terrorismo.
¢ Dispone de al Matriculas de Honor COU o Premio Especial Bachillerato


https://sede.educacion.gob.es/catalogo-tramites/becas-ayudas-subvenciones/para-estudiar/grado.html
https://sede.educacion.gob.es/catalogo-tramites/becas-ayudas-subvenciones/para-estudiar/grado.html

¢ Otros tipos de Matricula y descuentos
Esta documentacién debe estar debidamente justificada y presentar fotocopia compulsada.

4°) Pantalla “DOCUMENTACION A ENTREGAR”. Esta pantalla le muestra la documentacion que
deberd adjuntar al sobre de matricula, segun haya marcado en la pantalla anterior. La
documentacion especifica requerida por esta Facultad de Geografia e Historia aparece en el punto
[l de esta Guia de automatricula.

A continuacién Pinche “Siguiente”:

f_“ https:/ /geanet.ucm.es; - Automatricula - Windows Internet Explorer

Universidad Complutense de Madrid [
Nombre: Alejandro Neira Sanchez Dni/NIE/Pasaporte: 02265603 Periodo de Matricula: 2010-11/1 h, "\
— A
Plan: GRADO EN HISTORIA Expediente: 742 }jm
Centro: Facultad de Geografia e Historia
Matricula nueva Estadisticas -
. My My g T T My O
S S S S o o
Seleccion del Datos Tipos de Documentacion a Seleccion de Seleccion de Seleccionde  Horario del f::_ar::j j; Desglose y Finalizar
plan de estudios personales matricula entregar Grupos de clase asignaturas grupos alumno pag_: . recibos Automatricula
Documentacion  entregar < i | Siianin>
AYUDA
Esta pantalla le muestra la documentacion que debe presentar en la Secretaria de su Centro. Al finalizar |a matricula se le adjuntard un resguardo de
documentacion pendiente e informacién adicional sobre los plazos de entrega.
s

5° En la pantalla “SELECCION DE GRUPOS DE CLASE”

a) Las titulaciones de Grado de la Facultad tienen grupos amplios para las clases teérico-
practicas (Indicados con una letra: A,B,C. o D) que se subdividen en distintos subgrupos
para las actividades de seminario (identificados con niumeros al lado de la letra del grupo
general:A1,A2,A3).

b) En el supuesto de realizar la matricula con asignaturas de diferentes cursos se recuerda
la obligacion del estudiante de comprobar los horarios para que no exista
solapamiento/incompatibilidad entre las mismas.

c) Los estudiantes podran elegir libremente, las asignaturas en cada curso siempre que
lleve aparejado el grupo (clases teoérico-practicas) y subgrupo (Seminarios) de las
asignaturas Basicas, Obligatorias y Trabajos Fin de Grado.

La dnica condicion si se matricula en el grupo Al(practicas) llevara aparejado el grupo
A(Teoria), si se matricula en el grupo B2(B), en el C1(C) y asi sucesivamente en las
asignaturas Bésicas, Obligatorias y Trabajo Fin de Grado.

En las asignaturas Optativas podra elegir asignaturas que pueden llevar y que no llevan
subgrupo aparejado dentro del grupo A (Mafana) o C(Tarde).

d) La eleccion de asignaturas esta supeditada siempre a que haya plazas disponibles.

Cada grupo tiene capacidad para un determinado numero de estudiantes, por lo que
guedara cerrado una vez completo, debiendo el estudiante considerar las diferentes
opciones en otros grupos.

e) En el supuesto de existir en su matricula asignaturas Basicas, Obligatorias o Trabajos
Fin de Grado en distinto grupo y subgrupo, el Decanato A través de la Secretaria de
Estudiantes modificard de oficio su matricula y procedera a asignar el subgrupo que
menos estudiantes tenga matriculados.



f) La matricula se considera una acto administrativo unitario y por lo tanto las asignaturas
del 2° cuatrimestre forman parte del conjunto de la matricula.

Estudiantes con discapacidad: Los estudiantes que acrediten una discapacidad igual o superior
al 33%, podran matricularse de todas las asignaturas que componen el Primer Curso o mediante
asignaturas sueltas en los grupos-subgrupos con accesibilidad, sin aplicarse el precio minimo
establecido en el Decreto de Precios Publicos por estudios universitarios establecidos por la
Comunidad de Madrid. (Los grupos y subgrupos con accesibilidad estan identificados) 5°) En el
supuesto de existir en su matricula asignaturas de distintos grupos, de oficio el Decanato de la
Facultad modificard su matricula asignandole el grupo en el que mayoritariamente tenga mas
asignaturas matriculadas y en caso de igualdad de asignaturas de dos grupos, se optara por el
grupo que menos estudiantes tenga matriculados.

Nombre: Alejandro Neira Sanchez DniiHIE/Pasaporte: 02265803Y Periodo de Matricula: 2010-11 /1
Plan: GRADO EN HISTORMA Expediente: 742
Centro: Facultad de Geografia € Historia
Matricula nueva Estadisticas |Ayuda |
. gy e gy g gy O
h—y NS -y s -
Seleccion del Datos Tipos de Decumentacion a Seleccion de Seleccion de Seleccién de  Horario del f?:;;f;‘ Desglose y Finalizar
plan de estudios personales matricula entregar Grupos de clase asignaturas grupos alumno paghc - recibos Automatricula
Seleccion masiva asignaturas

AYUDA
Esta pantalla le permite seleccionar masivamente un conjunto de asignaturas en un mismo curso ¥y grupo, en la medida de que su Centro haya grabado esta
infarmacidn en el sistera. Mo se incorporardn a su matricula aquellas asignaturas que tenga superadas o que no tengan plazas disponibles en el grupo

Elija grupo y pulse "Aiiadir seleccion” Grupos de Clase: -

1° CURSO - GRUPO A1

48 ,IDER SDHIDA AT

Pinche “Siguiente”:

6°) Pantalla “SELECCION DE ASIGNATURAS?”.

{f https://geanet.ucm.es/ - Automatricula - Windows Internet Explorer =181x]

AYUDA

Esta pantalla le permite seleccionar las asignaturas que desea matricular de su plan de estudios. Si busca alguna asignatura y ésta no aparece, puede consultar
el motivo pulsando sobre el botdn "Por qué no recupero una asignatura” situado junto a cada tipologia

Orden ascendente ¥ OmenarparICUfSO d

= Basica/ £POr que No recupero una asignatura? [?—
[# [000801/7ZTHISTORIA DEL ARTE MEDIEVAL Créditos:6.0 Curso:1 Duracidn

Vigente (con docencia) Matriculas:1 Convocatorias:1 Plzzas libres:101 ”ﬁ
7 [000801770] HISTORIA DEL PENSAMIENTO | (CLASICO Y MEDIEVAL) Créditos:6.0 Curso Duracidn
Vigente (con docencia) Watriculas:1 Convocatorias:1 Flazas libres:102 iﬁ
[ [000801771] HISTORIA DEL ARTE ANTIGUO Créditos:6.0 Cursot Duracion
Vigente (con docencia) Matriculas1 Convocatorias:1 Plazas libres:35 E
£

Reconocimiento de asignaturas de otros estudios universitarios: Solicita el reconocimiento de
asignaturas cursadas otros estudios universitarios cursados anteriormente por asignaturas del plan
de estudios que esta cursando actualmente.

Para formalizar esta opcion el estudiante deberd matricularse en cualquiera de los grupos
establecidos en los horarios y marcar la casilla de “Pet. de reconocimiento’(Peticion de
reconocimiento) y entregar el Impreso de reconocimiento junto con Certificacion Académica
Personal (original) emitido por el Centro donde cursé dichos estudios o fotocopia debidamente
compulsada en el sobre de matricula.

Para compulsar la documentacién podra dirigirse a cualquier organismo Estatal, de
Comunidad Autonoma, de Ayuntamiento, cualquier Registro de la UCM o en la Secretaria
de Estudiantes de la Facultad de Geografia e Historia.



== =i

/= https://geanet.ucm.es; - Automatricula - Windows Internet Explorer

AYUDA
Esta pantalla le permite seleccionar, en |a medida que su Centro lo permita, el grupo de clase de cada una de las actividades que se desgifollan en las
asignaturas gue desea matricular, asi como indicar si solicita reconocimiente de créditos o si cursara |a asignatura en otra Universidad en gfmarco de un
programa de maovilidad. Cuando corresponda, la Secretaria de su Ceniro revisara si los grupos gque ha elegido son acordes con la normatyflf especifica del
Centro

[# [000801770] HISTORIA DEL PENSAMIENTO I {CLASICO ¥ MEDIEVAL) Créditos:6 Curso:1 Ciclo1 ‘
BASICA T Erasmus/SICUE saliente {Sélo con un acuerdo firmado) [~ Pet. Reconocimiento
= Clases tedricas y/o practicas

¢ [A71)Grupo A1(Especial Accesibilidad)
Primer cuatrimestre (actas en Feb. y Sep.) -Mafiana Flazas libres:0
—
© [A2]Grupo A2
Primer cuatrimestre {actas en Feb. y Sep.) -Mafiana Plazas libres:0
—
€ [A3]Grupo A3
Primer cuatrimestre (actas en Feb. y Sep.} -Mafiana Plazas libres:0
(
= [B11Grupo B1
Primer cuatrimestre (actas en Feb. y Sep.) -Mafiana Plazas libres:3
(—

~ TRZIGrunn R?

89 La pantalla “HORARIO DEL ALUMNO?” le mostrara su horario, el cual obtendrd impreso al
finalizar el proceso de matricula:

e e e e e e

Lunes Martes MMiércole: Juetes Vierne:

HORARIOS DE ASIGNATURAS: Podra Imprimirselos también desde la siguiente pagina
https://geografiaehistoria.ucm.es/horarios-grado

9°) Pantalla de “FORMA DE PAGO Y PLAZOS”

Se recomienda a los estudiantes que formalicen su matricula en julio que se acojan a la
modalidad de pago fraccionado, ya que el Decreto de la Comunidad de Madrid que regula los
precios publicos suele publicarse a finales del mes de julio, por lo que podrian no estar
actualizados en las fechas de matricula, requiriendo un ajuste posterior en los siguientes pagos.

FORMA DE PAGO:

a) Recibo bancario a abonar en el plazo indicado en el mismo.

b) Domiciliacion bancaria: debe indicar los siguientes datos imprescindibles que le
proporcionard su entidad bancaria: cédigo Swuif Bic y Numero de cuenta-IBAN. Los
recibos seran cargados en la cuenta indicada de acuerdo con su opcion de pago
fraccionado o Unico.

PAGOS DE MATRICULA: Se puede elegir entre dos tipos de pago:
- Pago6 unico: Importe total mediante pago en efectivo en cualquier entidad bancaria de
Bankia o Banco Santander.
No podra aplicarse el fraccionarse a las matriculas inferiores a 350€.
- Pago Fraccionado: Mediante domiciliacién bancaria.
Datos imprescidibles para la domiciliacion del pago fracionado:
o Swift BIC: Le sera proporcionado por su entidad bancaria.
o Numero de cuenta-IBAN: Es el nimero de cuenta bancaria y se puede consultar en su
entidad bancaria o través de Internet.

Recibo N° | 9% abono | Plazo abono: desde- hasta
1° 20% Matricula
20 20% 24 de octubre de 2015
3° 20% 21 de noviembre de 2015
40 20% 15 de diciembre de 2015
5° 10% 13 de febrero de 2016
6° 10% 13 de marzo de 2016



https://geografiaehistoria.ucm.es/horarios-grado

« Debiendo entregar obligatoriamente en la Secretaria de Estudiantes de la Facultad con
anterioridad al 15 de diciembre de 2015 el documento Orden de domiciliacién de adeudo

directo debidamente cumplimentado :
http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2013-07-12-domiciliacion SEPA alumnos v2.pdf

ACLARACION CODIGOS:
o Paco recurrente: Pago fraccionado.

e En todos los recibos de Precios Publicos por Matricula aparecera indicado los plazos y
vencimientos para abonar su matricula.
IMPORTANTE: Cuando domicilie el pago debera marcar y repetir en Plazos de pago tantas
casillas en Forma de pago (recibo bancario) y Cédigo de cuenta cliente(CCC) como plazos
quiera establecer con su Forma de pago y marcar copiar cuenta a datos personales.
Eiemplo para 2 plazos: Plazo 1-Forma de pago (Recibo bancario) y cdédigo cuenta cliente
(CCCQC), Plazo 2-Forma de pago(Recibo bancario) y coédigo cuenta cliente(CCC) y asi
sucesivamente tantos plazos como desee fraccionar con un maximo de 6
fraccionamientos.

plan de estudios personales matricula entregar Grupos de clase asignaturas grupos alumno fDr;;;ste recibos Automatricula
Plazosy formas do pago

AYUDA
Esta pantalla, en la medida que supere el importe minima (273,76 ?), |e permite fraccionar el page de su matricula y seleccionar 1a forma de pago de cada plazo

Tipos de pago
[ Pago unico

[Cl Pago fraccionado

Plazos de pago
Caodigo df eniglieni@MCCC) Copiar cuenta a datos personal

Plazo 1

Plazo 2

Plazo 3 Recibo Bancario >

10°) La pantalla “DESGLOSE Y RECIBOS” le mostrara informacion sobre el importe total de su
matricula, con sus correspondientes descuentos aplicados y la forma de pago elegida y plazos:
IMPORTANTE: Compruebe si ha solicitado Beca del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte
debera aparecer un importe a abonar alrededor de 30€ aproximadamente (Se desconoce el
importe exacto del Decreto de Precios Publicos de la Comunidad de Madrid para el curso
2014/2015).

page

Desglose y recibos [ hneror | Siguime > |

AYUDA
Esta pantalla le permite consultar el detalle econdmico de su matricula y los recibos que tendrd que abonar por la misma. Revise que los importes y descuentos
aplicados son correctos y, en su caso, corrija el tipo de matricula en |a pantalla correspondiente.

Resumen de importes

Importe Académico: G74.4 Importe Administrativo: 3254 Importe Total: 706.94
Conceptos

Concepto Cantidad Importe Total

Créditos en 1% Matricula 60 11.24 574,40

Seguro Escolar 1 112 1,12

Apertura de expediente 1 2572 2572

Tasas de secretaria 1 570 570

Total Académico: 674 40 Total Administrativo: 32 54 Total: 706 94

Descuentos por tipo de matricula
Descuento Importe

Recibo de Pago

Imp. Referencia Plazo  Tipo Pago Forma Pago Cuenta F. Emisidn F.Vence Importe  Agr. Cob.
2010202820612 1 Paga fracc Domiciliacion 2100- 3837- 48- 0100250417 28/07M10 25/08/10 369,74 M N
2010202820762 2 Paga fracc Domiciliacion 2100- 3837- 48- 0100250417 28/0710 22112110 168,60 M M

11°) FINALIZAR AUTOMATRICULA.
En ésta ultima pantalla confirmara su proceso de automaétricula
“1iSI'! Deseo validar”: Si estd de acuerdo con todo lo registrado hasta ahora.


http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2013-07-12-domiciliacion_SEPA_alumnos_v2.pdf

“1iNo!! Deseo validar”:No esta de acuerdo con todo lo registrado hasta ahora y desea volver a
modificar alguna pantalla anterior.

Lo .~

AYUDA
Esta pantalla le permite validar su matricula. La validacidn de una matricula supone el fin del proceso de matriculacién y 1a grabacion de ésta en el sistema. Una
vezvalidada, espere unos instantes para que se genere Ia carta de pago, su horario y la carta de docurnentacién pendiente. No cierre el navegader sin guardar yio
imprimir sus resguardos. Una vez validada la matricula no podra modificarla por Internet. Para cualquier cambio, debera dirigirse a la Secretaria de su Centro

Usted va a validar su sesion, ;jesta s

iiSI! deseo validar iiNO!! deseo continuar

12°) IMPRESION DE MATRICULA, RECIBO Y HORARIO: Finalizado todo el proceso debera
imprimir Unicamente su matricula y recibo.

La documentacion que Unicamente debera presentar es la especifica requerida por esta Facultad
de Geografia e Historia aparece en el punto Il de esta Guia de automatricula.
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Recuerde que el sistema por defecto le imprime las copias necesarias de su resguardo de
matriculay de los recibos de abono de matricula que debera verificar.

Una vez que el estudiante haya efectuado su matricula no se puede realizar ningun tipo de
modificacion en la misma, excepto la modificacion de su domicilio.

HORARIOS DE ASIGNATURAS: Podra Imprimirselos ademas desde la siguiente pagina
https://geografiaehistoria.ucm.es/horarios-grado

[1I. DOCUMENTACION A INCLUIR EN EL SOBRE DE MATRICULA
(Comun para la matricula por Internet y Presencial)

a) Documentacion que NO debe incluir.

« Resguardo de matricula (Ejemplar para “Secretaria”).
« fotocopia del Documento Nacional de Identidad (DNI).
o Fotografias.

b) Unicamente se incluiré la siguiente documentacion debidamente compulsada si el
estudiante ha consignado alguna o varias de estas circunstancias.

- Deberé entregar Certificacion, acreditacion original o fotocopia compulsada del mismo.
- Para compulsar la documentacién podra dirigirse a organismo Estatal, de Comunidad

Autonoma, de Ayuntamiento, cualquier Registro de la UCM o Secretaria de Estudiantes
de la Facultad de Geografia e Historia.


https://geografiaehistoria.ucm.es/horarios-grado

e Familia Numerosa: Certificacion de la Comunidad Autonoma respectiva.

« Personas Discapacitadas: Acreditacion de dicha discapacidad expedida por el
organo de la Comunidad Autbnoma respectiva.

e Victima del Terrorismo: Acreditacion mediante resolucién administrativa por la que
se hubiera reconocido dicha condicion para Victimas, conyuges e hijos sin limite de
edad.

e Matricula de Honor: Los estudiantes que hayan obtenido Matricula de Honor en
una o mas asignaturas, excluidas las de caracter voluntario, tendran derecho a una
bonificacion en el curso académico inmediatamente siguiente equivalente al precio
de un numero de créditos igual al de los que tenga la asignatura o asignaturas en
las que haya obtenido dicha mencién.

e Otros tipos de Matricula y Descuentos: Cualquier otra condicion debera ser
acreditada adecuadamente.

« Reconocimiento de idioma con calificacion o sin calificacion (peticion de
reconocimiento): Mediante Certificado/Titulo Oficial donde conste el nivel de
conocimiento del idioma de estudio de acuerdo con el cuadro de certificados de
idiomas admitidos que en ningun caso podra exceder de 3 afios anteriores al dia
fijado para realizar su matricula presencialmente.

« Reconocimiento Practicas por Experiencia Laboral (EL): Certificado original de
Vida Laboral con “codificacion informatica” emitido por la Tesoreria General de la
Seguridad Social.

« Reconocimiento de Créditos por Actividades Formativas: Certificado Original
firmado por el Vicerrectorado de Estudios de Grado, posteriormente sera modificada
su matricula y notificada a su correo electrénico institucional de la UCM. Dichos
estudiantes deberan elegir el tipo de pago fraccionado.

« Cambio de Universidad y/o estudios universitarios oficiales espafioles: Los
estudiantes que hayan iniciado estudios en cualquier Facultad/Escuela de las
Universidades de Espafa: Debera entregar resguardo original de haber solicitado el
traslado o cambio de estudios en la Facultad/Escuela donde estuvo anteriormente
matriculado.

« Reconocimientos de estudios cursados previamente: Debera presentar solicitud
oficial de peticion de reconocimiento junto con Certificacibn Académica Personal
(original) emitido por el Centro donde curs6 dichos estudios o fotocopia
debidamente compulsada. El plazo establecido es hasta el 31 de octubre de cada
curso académico.

Solicitud
c) Lugar de entrega de la documentacion:

INTERNET PRESENCIAL
Dentro de los 5 dias siguientes a la
realizacién de su matricula.
b) Entrega personal en el “Buzén” situado a
la entrada a la Facultad de Geografia e

Historia Personal de Secretaria de
a) Por correo postal dirigido a la siguiente | Estudiantes en el Aula de
direccion: Informatica B25i

Secretaria de Estudiantes (22 planta)

Facultad de Geografia e Historia
Universidad Complutense de Madrid
C/ Ciudad Universitaria s/n
28040-MADRID

El proceso ha finalizado, muchas gracias por colaboracién.

Facultad de Geografia e Historia


https://geografiaehistoria.ucm.es/data/cont/docs/5-2013-07-08-instancia-decano.pdf

Universidad Complutense de Madrid

10



