FACULTAD DE TRABAJO SOCIAL
MATRICULA 2019-2020
GRADO EN TRABAJO SOCIAL

La matricula del alumnado se iniciar4 por orden alfabético, comenzando por la letra Q del
alfabeto espafiol, de conformidad con lo establecido en la Resolucion de 15 de marzo de
2019, de la Secretaria de Estado de Funcion Publica (BOE de 18 de marzo), por la que se
publicé el resultado del sorteo para la determinacion del orden de actuacion a efectos de
llamamientos en concurrencia competitiva.

Antes de hacer la matricula tienes que consultar e imprimir el horario, en el que te vas a
matricular Web: http://trabajosocial.ucm.es/horarios

Los y las estudiantes se matriculardn por INTERNET (se prestara ayuda desde el aula de
informatica por el personal de la Secretaria de Alumnos), ver fecha y hora a partir de la cual
puedes hacer tu matricula. Web: https://ucmnet.ucm.es/. UCMnet.

Entre los datos solicitados en esta matricula se encontrara un correo no institucional que,
salvo manifestacion en contra por el alumno, podra ser utilizado por la Facultad a efectos
de realizacion de estudios o0 encuestas sobre las titulaciones cursadas.

En la Secretaria de Alumnos recogeras el sobre de matricula, en el que incluiras la
documentacion que se menciona al final, excepto el documento SEPA (domiciliacién
bancaria de los pagos de la matricula) que lo entregaras directamente en la Secretaria.

Los grupos son limitados, por lo que una vez realizada la matricula no debes modificarla.

1.Las CITAS, se abren para:

1.1. Estudiantes de primer curso, que se matriculen por primera vez en Grado de
Trabajo Social.

Dia 15 de julio de laletra Q-Fz

Dia 16 de julio de la letra G-Mz

Dia 17 de julio de la letra N-Pz

El dia 5 de septiembre de 2019 se cierra la cita por Internet, para primer curso (todos los
alumnos deben haber efectuado algin ingreso/pago por su matricula).

1.2. Estudiantes que ya se matricularon en cursos anteriores en Grado de Trabajo
Social y superaron todas sus asignaturas matriculadas en el curso 2018-19 en las
Convocatorias de febrero y junio (Convocatoria Ordinaria).

Dia8 dejuliodelaletra Q-Fz

Dia 9 de juliode laletra  G-Mz

Dia 10 de julio de la letra N-Pz

Se cierra la cita, para hacer matricula el dia 10 de julio y se reabre el dia 25 para todos
hasta el dia 5 de septiembre.

1.3. Estudiantes de continuidad en Grado de Trabajo Social que no se han
matriculado.

Dia 22 de julio de la letra Q-Fz

Dia 23 de julio de la letra G-Mz

Dia 24 de julio de la letra N-Pz

Se cierra la cita para todos el dia 5 de septiembre.

2. ACTIVIDADES: ASIGNATURAS Y PRACTICAS.

2.1. Estudiantes de primer_curso, debera matricularse de primero completo a tiempo

completo (excepcionalmente a tiempo parcial, deberd comunicarlo en la Secretaria de
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Alumnos) en un grupo. Grupos de mafana: A; B; Cy de tarde: D y E.

Los grupos D y E, teniendo en cuenta el orden de matricula, al final de la misma seran
equilibrados por lo que algunos alumnos/as seran cambiados de oficio.

El grupo elegido se subdivide en tres subgrupos de practicas (1, 2 y 3), por lo que tienes
gue matricularte en el mismo subgrupo en todas las asignaturas.

Las asignaturas de 1° curso son:

PRIMER CUATRIMESTRE SEGUNDO CUATRIMESTRE

801850 Sociologia General 801855 Psicologia Basica

801851 Fundamentos de Ciencia Politica y | 801856 Fundamentos de Economia
de la Administracion. 801857 Estadistica Aplicada a las Ciencias

801852 Fundamentos Juridicos y Persona | Sociales.

801853 Introduccién a la Antropologia | 801858 Bases Metodologicas del Trabajo Social.
Social y Cultural 801859 Marco Institucional de los Servicios
801854 Bases Tedricas del Trabajo Social | Sociales.

2. 2. Estudiantes de sequndo _curso. Se matricularan en grupos de mafiana: A; B; Cy
de tarde: Dy E.
Los grupos D y E, teniendo en cuenta el orden de matricula al final de la misma seran
equilibrados, por lo que algunos alumnos/as seran cambiados de oficio.
Todas las asignaturas de segundo deberan ir en el mismo grupo.
El grupo elegido se subdivide en tres subgrupos de practicas (1, 2 y 3), por lo que tienes
gue matricularte en el mismo subgrupo en todas las asignaturas

Las asignaturas de 2° curso son:

PRIMER CUATRIMESTRE SEGUNDO CUATRIMESTRE
801861 Fundamentos de Interaccion 801860 Métodos y Técnicas de
Humana Investigacion Social.

801862 Trabajo Social con Individuos.-98- | 801865 Filosofia Social y de la Cultura.
801863 Estructura de los Servicios Sociales | 801866 Instituciones y Procesos Sociales.

en Espafia y en Europa. 801868 Trabajo Social con Familias.-98
801864 Fundamentos del Trabajo Social 801869 Metodologia de Intervencion en
con Grupos. Trabajo Social con Grupos.-98-

801867 Derecho y Organizacion del

Estado.

2.3. Estudiantes de tercer curso.
Grupos de mafana: A; B; C y de tarde: D.
Las asignaturas obligatorias de tercero —primer cuatrimestre- deberan ir en el mismo
grupo. El grupo elegido se subdivide en tres subgrupos de practicas, (1, 2y 3), por lo que
tienes que matricularte en el mismo subgrupo en todas las asignaturas obligatorias. Los
grupos A, B y C, teniendo en cuenta el orden de matricula al final de la misma seran
equilibrados, por lo que algunos alumnos/as seran cambiados de oficio.

Las asignaturas de 3° curso son:

PRIMER CUATRIMESTRE SEGUNDO CUATRIMESTRE
801870 Organizacion, Gestion y
Planificacion de los Servicios Sociales. Matricular asignaturas optativas hasta 30

801871 Politicas Sociales y Trabajo Social. | créditos.
801872 La Conducta en sus Contextos
801873 Fundamentos de Medicinay Salud | (5 asignatura optativa de 6 créditos)
Publica.

801874 Trabajo Social con Comunidades. -

Las asignaturas optativas no las tienes que matricular si solicitas reconocimientos de
créditos por tener superado el médulo de Formacién Profesional de Segundo Grado (ver
Web: http://trabajosocial.ucm.es/planes-de-estudio). En este caso tienes que solicitar el
reconocimiento del 1 al 30 de septiembre.
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2.4. Estudiantes de cuarto curso.. Se matricularan de:

801898 Practicas y Supervision en el grupo A. El Vicedecanato de Practicum, después
de la matricula anunciara y comunicara a la direccion electrénica del alumno las fechas
para la eleccion del Centro de Précticas a través de la plataforma GYPE, antes del dia 23
de octubre de 2019. Por otra parte y de conformidad con el listado de esta asignatura
“801898 Practicas y Supervision” ordenado por nota de expediente se efectuara un
llamamiento el dia 24 de octubre de 2019 en la Secretaria de Estudiantes asignandole un
Subgrupo de Supervision de practicas que elija el alumno. El alumno debe imprimir el
resguardo de su matricula.

La asignatura “801898 Practicas y Supervision”, se podra matricular junto con una
signatura basica u obligatoria que no sea 801854, 58; 59; 62; 63; 64; 68; 69; 70; 71; 74,
para ello tienes que tener superados 54 ECTS bésicos y 84 ECTS obligatorios. En caso
de producirse incompatibilidad horaria para realizar las practicas, sera desmatriculada la
asignatura de las practicas de oficio por la Secretaria de Alumnos del Centro.

801900 Trabajo Fin de Grado en el grupo A, subgrupo Al. El Vicedecanato de Estudios
y Calidad, después de la matricula se le citara por internet para que el dia 25 de
septiembre de 2019, a través del Portal del estudiante —matricula-, elija el tutor o tutora
del TFG.

2.5. A los alumnos/as que les quede solamente el TFG para terminar la carrera,
deberan matricularlo en el grupo F, subgrupo F1 (febrero final de carrera) y solicitar dicha
convocatoria del 1 al 15 de noviembre de 2019.

2.6. Asignaturas optativas de cuarto, deberan completar hasta 36 créditos de
optatividad.

Todas las asignaturas optativas tienen grupo A y/o B y subgrupo de practicas, A1 o A2
/B1 o B2 respectivamente y para su matricula depende del horario publicado.

2.8. Asignaturas optativas en Inglés. Se ofrece un grupo A, subgrupo A1/A2, en turno
de mafiana, de 5 asignaturas optativas en inglés (nivel de inglés Bl —el exigido en
selectividad-):

801894 La mediacion: un sistema de gestion y resolucién (MEDIATION: A SYSTEM FOR CONFLICT
MANAGEMENT AND RESOLUTION).

801890 Psicologia y salud mental (PsYCHOLOGY AND MENTAL HEALTH).

801884 Derecho de familia y menores (FAMILY LAW AND MINORS).

801892 Etica y deontologia para el trabajo social (ETHICS AND DEONTOLOGY FOR SOCIAL WORK).
801904 Intervencién social: una perspectiva europea e internacional (Social Intervention: an
International and european Perspective).

Los alumnos/as que superen las cinco asignaturas, se les certificara en su expediente que
han cursado y superado dichas asignaturas en inglés.

2.9. Incidencias durante el proceso de matricula en las asignaturas OPTATIVAS, el

alumno alegara lo ocurrido mediante una instancia que presentara en Registro del Campus

de Somosaguas, dirigida al Decanato, una vez resuelta el alumno/a procedera a modificar

su matricula por INTERNET, antes del dia 30 de septiembre de 2019.

3. PRERREQUISITOS DE MATRICULA.

3.1. Para matricular las asignaturas:

801898 Précticas y Supervision, tienes que tener superadas la 801854, 58, 59, 62, 63,

64, 68, 69, 70, 71, 74 y las puedes matricular con 6 ECTS basicos u obligatorios (que no

sean de las asignaturas citadas) ademas tienes que tener superados 54 ECTS bésicos y

84 ECTS obligatorios.

801900 Trabajo Final de Grado (TFG), tienes que tener matriculados todos los créditos

para finalizar la carrera, excepto 6 ECTS optativos LOU que tienes que acreditarlos antes

del dia 30 de octubre de 2020..

3.2. Cierre de solvencia. El TFG, se calificara con la ultima Convocatoria, una vez tengas

todas las asignaturas superadas, incluidas las optativas. En caso, de superar el TFG y no
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superar las practicas o alguna de las optativas (incluido los créditos LOU), deberas
matricularte del TFG.

4. Asignaturas en 2° o sucesivas matricula (repetidas):

Las asignaturas repetidas se matricularan con el mismo profesor o profesora que te la
impartio el curso anterior; si no impartiese clase ese profesor o profesora, la matricularas
en el mismo grupo/subgrupo del afio anterior.

5. En caso de no conocer las notas de las asignaturas examinadas, debes
matricularlas, si la/s apruebas la Secretaria de Alumnos desmatriculara de oficio dichas
asignaturas.

6. En el caso de no coincidir todas las asignaturas en el mismo grupo, dentro del
curso, y mismo subgrupo, dentro del grupo, |a Secretaria de Alumnos del Centro
atendiendo a la ocupacion de los grupos y subgrupos, asignara de oficio el grupo o
subgrupo correspondiente.

7. Solicitudes de cambio de grupo/turno, ampliacion de matricula y anulacion parcial
de matricula.

No se admitiran cambios de grupos/turnos. ni ampliaciones de matriculas, ni anulaciones
parciales, una vez terminada la matricula.

La matricula de asignaturas sueltas, pendientes no modificara el régimen de horarios
generales de este Centro, ni se admitira solicitudes de cambio de turno/grupo basado en la
incompatibilidad horaria entre las asignaturas matriculadas.

8. Solicitud de cita previa para realizar la matricula en turno/grupo de mafana o tarde,
por motivos laborales.

Se remitira una instancia a través del REGISTRO DEL CAMPUS, acompafada de:
Certificado de vida laboral expedido por la Tesoreria General de la Seguridad Social y
Certificado de la Empresa reflejando el horario de trabajo.

El plazo de presentacion de la solicitud para cursar en un grupo/turno, por ser
empleado 0 empleada sera del dia 24 de junio al 3 de julio de 2019.

Si es favorable la resolucién, el alumno o alumna tendrd abierta la matricula (por
INTERNET) el dia 8 de julio, si no hace uso de su derecho de matricularse el dia 8 de
julio pierde el derecho y no se le garantizara el grupo/turno solicitado.

El resto de cambios sélo podran producirse debidas a reorganizaciones de la administracion,
modificaciébn en los horarios y/o supresiéon de grupos. La Concesién de cursar en un
grupo/turno esta en funcion de la organizacion docente del Centro, en ningun caso, los
intereses personales del alumno modifican la organizacion docente del Centro.

Resolucion: los cambios de grupo/turno denegados se comunicaran a la direccion electronica
habilitada al alumno por la UCM (su correo electronico - -@ucm.es).

ENTREGA DE DOCUMENTOS EN LA SECRETARIA DE ALUMNOS (antes del 30 de septiembre de 2019):

Todos los estudiantes un Sobre con ventanilla cumplimentado con tus datos personales y
dentro del sobre:

a) Resguardo firmado por el estudiante de la solicitud de matricula presentada
electronicamente.

b) DNI o TIE. En el caso de estudiantes extranjeros a los que no sea de aplicacion el
régimen comunitario se admitird, con caracter provisional, el pasaporte como documento
identificativo.

¢) Una fotografia reciente en color del rostro del estudiante, tamafio carné (32x26 mm),
con el nombre y apellidos y DNI o TIE al dorso.

d) Documentacién acreditativa de exenciones o deducciones de los precios publicos.




Ademas, los estudiantes de nuevo ingreso en la UCM deberan presentar, segun el caso:

A) Fotocopia de la Tarjeta de la EVAU/PAU si esté firmada electronicamente y contiene codigo de
verificacién o, en caso contrario, resguardo de abono de la certificacién de la EVAU/PAU en la
universidad de procedencia, si el estudiante de grado la superé en una universidad diferente a las
del distrito Unico de Madrid. Los estudiantes con acreditacién expedida por la UNED deberan
aportar fotocopia de la misma.

B) Resguardo del abono de la certificacion de traslado de expediente en la universidad de
procedencia, si el estudiante de grado ha iniciado estudios universitarios en otra universidad a los
efectos de su reconocimiento y transferencia.

C) Fotocopia compulsada de la Certificacion Académica y resguardo del abono de la expedicién o
titulo de los estudios que le han dado acceso al estudio de grado (técnico superior o titulo
universitario o de educacion superior). En el caso de titulos o estudios extranjeros se debera
presentar, ademas, la credencial de homologacion expedida por el Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional

D) Los estudiantes extranjeros no hispanohablantes deben presentar la Acreditacion de nivel B1
de espafiol (Acuerdo del Consejo de Gobierno de 29 de enero de 2019,
https://bouc.ucm.es/pdf/3229.pdf ). Los admitidos en la fase ordinaria podran aportarla hasta
el 19 de julio de 2019 y los admitidos en la fase extraordinaria hasta el 10 de septiembre de
2019, fechas ambas en las que finaliza el plazo de matricula.

DOCUMENTO SEPA: (No incluirlo en el sobre de matricula, entregarlo en Secretaria).
Si domicilias los pagos, autorizacion del titular de la cuenta en la que se domicilien los
pagos de la matricula (mandato SEPA).

BECAS:

En caso de solicitar Beca, deberas tramitarla por INTERNET, ante el Ministerio de
Educacioén, Politica Social y Deportes. No debes aportar justificantes en la Secretaria de
Alumnos del Centro. Si debes marcarla en el proceso de matricula en UCMnet. y, en su
caso, si solicitas beca UCM debes marcarla.

RECONOCIMIENTOS: (plazo de entrega 1 al 30 de septiembre)
En un sobre grande con tus apellidos y nombre, introduces:

1. La solicitud de Reconocimiento cumplimentada y acompafada de las guias o
programas sellados, originales.
2. Una certificacibn académica original, donde figuren las notas superadas de las

asignaturas que solicitas Reconocer.

RECONOCIMIENTOS POR CICLOS FORMATIVOS: (plazo de entrega 1 al 30 de septiembre)
Solicitud normalizada de reconocimientos de créditos por tener cursado Formacion Profesional de
Segundo Grado (tablas expuestas en los tablones de anuncios y Web:
http://trabajosocial.ucm.es/data/cont/docs/6-2015-06-02-
TABLAS%20DE%20RECONOCIMIENTOS%20DESDE%20FORMACI%C3%93N%20PROFESIONAL%20A
%20GRADO%20EN%20TRABAJO%20SOCIAL.pdf), entregar la solicitud y certificado original del instituto,
programas cursados sellados por el IES. Plazo hasta el 30 de septiembre de 2019.

Mas informacion sobre la matricula en la pagina WEB:

https://www.ucm.es/matricula-de-grados-completa

NOTA: Al considerarse un acto administrativo unitario la formalizacién de la matricula, no
procedera ninguna modificacion que no esté debidamente justificada.
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