COMPLUTENSE

NORMAS GENERALES DE LA ESCUELA
COMPLUTENSE DE VERANO

NORMATIVA PARA LA DIRECCION Y EL
PROFESORADO

I. REGIMEN ACADEMICO

v Solo podra presentarse un curso como director/a y otro como codirector/a.

v Cada curso contara con las siguientes figuras:
= Uno o dos directores/as, al menos uno/a de ellos/as debera ser un/a profesor/a doctor de la
Universidad Complutense de Madrid (UCM).
» Un méximo de 10 profesores/as (aunque por necesidades académicas debidamente
justificadas y aprobadas podra superarse ese nimero).
* Un minimo de 3 profesores/as.

v Correspondera a la direccion del curso la presentacion y la clausura del mismo, asi como
informar a su profesorado de los siguientes aspectos organizativos:

- Fecha y hora de intervencion.

- Lugar de imparticion (aula, facultad).

- Medios técnicos en el aula.

- Presentaciones en pendrive por incompatibilidad con MAC.

- Condiciones de viaje, alojamiento, desplazamiento y retribucion.

v Una vez publicada la programacion en la pagina web no podran hacerse modificaciones ni
en el programa ni en el profesorado del curso, salvo casos justificados.

II. DURACION, HORARIO Y LUGAR DE CELEBRACION

v Los cursos tendran una duracion de 75 horas.




v Dichos cursos seran de modalidad presencial.
v Las clases se impartiran entre el 7 y el 24 de julio.

v El lugar de celebracion de los cursos serd el campus de Ciudad Universitaria. La Escuela
Complutense de Verano asignara la facultad y el aula correspondiente.

4 El horario de lunes a viernes, sera:

= Cursos en horario de manana: de 9:00 a 14:30 horas las dos primeras semanas y de 9:00 a
14:00 horas la tercera semana.

* Cursos en horario de tarde: de 15:00 a 20:30 horas las dos primeras semanas y de 15:30 a
20:30 horas la tercera semana.

v La clausura académica y la entrega de diplomas las realizard la direccion de cada curso el
ultimo dia al finalizar la clase.

III. ORGANIZACION DE LOS CURSOS

4 La direccion deberad remitir a la Escuela, una semana antes del inicio de las clases, un
CRONOGRAMA detallado del curso junto con una relacion de los medios técnicos necesarios en
el aula, incluyendo los informaticos. La direccién, o la persona que asigne, se responsabilizara de
dichos medios.

v Es responsabilidad de la direccion, coordinacion o persona encargada el controlar y valorar
la asistencia de los estudiantes, asi como su evaluacion. La Escuela facilitara los listados de firmas
semanalmente. En ninglin caso seran responsables del control de la asistencia y de las faltas de los
estudiantes las coordinadoras de la Escuela. Los estudiantes solo pueden faltar un 10%, es decir,
un dia y medio de clase. De no ser asi no recibiran el diploma correspondiente.

v La direccion, ademas, se hara cargo de las siguientes tareas:

» Entrega a la coordinadora de la Escuela de la orden de pago firmada por la direccion
del curso, las fichas de datos del profesorado firmadas, asi como el resto de gastos
aceptados, si los hubiera, debidamente cumplimentados.

= Entregar la evaluacion con la correspondiente nota de cada estudiante el miércoles de
la ultima semana de clases.

= Velar porque todos los/as estudiantes cumplimenten la encuesta que se les enviara al
final del curso.

» Informar a los/as estudiantes de sus derechos y obligaciones.

v Los plazos para entregar los distintos documentos figuraran en un calendario anual.




IV. VIAJES DEL PROFESORADO

La Escuela se hara cargo de la gestion y de los gastos de viaje del profesorado, desde el lugar de
origen a Madrid y regreso al lugar de origen, por la via més directa y la tarifa mas econémica.

v Queda establecido un maximo de 2 viajes nacionales por curso, previa peticion
debidamente justificada.

v Para los desplazamientos en coche desde fuera de la Comunidad de Madrid se abonaran
los peajes y el kilometraje correspondiente.

v No se abonaran ni taxis ni aparcamiento.

v No se abonaran viajes de profesorado de fuera de Espaiia.

V. ALOJAMIENTO DEL PROFESORADO

v Los gastos de alojamiento de los dos profesores/as de fuera de Madrid correrdn a cargo de
la Escuela.
v Si de forma excepcional, algun profesor/a considera imprescindible asistir acompanado/a

de otra persona, debera comunicarlo y solicitarlo cuanto antes, para estudiar la posibilidad de
ofrecerle alojamiento. En ningiin caso se cubriran los gastos de viaje ni alojamiento del
acompaifante.

v La direccion comunicara las fechas exactas de estancia de sus profesores/as (maximo tres
noches consecutivas), en el plazo mas breve posible, para que desde la Escuela se proceda a hacer
la reserva correspondiente.

v En ninglin caso se cubrirdn los gastos extraordinarios del profesorado, tales como:
teléfono, lavanderia, bar, taxis, etc.

VI. REGIMEN ECONOMICO

v Se establece la siguiente retribucion economical, en funcion de las actividades realizadas:

= Direccion: 750 €
(La direccion podra contar con la asistencia
de una codireccion, coordinacion o secretaria




1 Sobre estas cantidades se realizara la correspondiente retencion a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas (IRPF)

asignando una parte de su propia
remuneracion a estos cargos, si los hubiese)

e Docencia : 75 €/hora
¢ Kilometraje: 0,26 €/km
e Material didactico: 25 €/estudiante maximo
v El gasto en material didactico no debera exceder de 25 euros por estudiante. Segun el actual

procedimiento de gasto, con la entrada en vigor de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico,
la compra de material se realizara a través del portal de compra centralizada de la Universidad
Complutense. Estos gastos deberan venir consignados en la respectiva orden de pago y con
caracter general se abonaran a partir de septiembre, una vez recibidas todas las partidas. (La
Escuela no se hara cargo en ningin caso de las facturas recibidas después del 31 de octubre
tras la celebracion de los cursos, ni tampoco de los excesos de esta partida presupuestaria).

4 El profesorado de la UCM no podré facturar su docencia a través de empresas.

Las facturas emitidas por autdnomos o empresas deberdn aparecer con los siguientes datos
fiscales:

Fundacion General UCM

Edificio Entrepabellones 7/8. Facultad de Medicina.
C/ Doctor Severo Ochoa 7, 1? planta

28040-Madrid CIF:

G-79485082

Se recomienda al profesorado la utilizacion del Campus Virtual de la UCM, con el fin de evitar
gastos en fotocopias, libros, etc.

VII. GUIA PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas deberan presentarse a través del formulario disponible en el siguiente enlace:
AQUI hasta el 22 de noviembre. Una vez cerrado el plazo de recepcion de propuestas se llevara a
cabo un proceso de seleccion en base a criterios de internacionalizacion, transversalidad,
practicidad y de compatibilidad necesaria con otros cursos.

El 12 de diciembre se comunicara a los/as directores/as si la propuesta ha sido aceptada.
Teniendo en cuenta la necesidad de obtener visados por parte de estudiantes procedentes del
extranjero, durante el periodo de matricula se considerardn dos situaciones: a finales de abril se
anularan aquellos cursos que no tengan, al menos, 5 estudiantes matriculados y a mediados de
mayo aquellos que no tengan, al menos, 10 estudiantes matriculados.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqw-CdHl0F63sMPhCozcc5I0G-ss3wTK71R9TGgiNtuf1WlA/viewform?pli=1

La Escuela Complutense de Verano se reserva el derecho a no realizar cualquier curso que no
resulte viable econdmicamente.

VIII. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

. Quién es el responsable del tratamiento de sus datos de caracter personal?
Identidad: Fundacion General de la Universidad Complutense de Madrid.
Direccion postal: C/ Doctor Severo Ochoa 7, 28040-Madrid.

Teléfono: 913946362

Correo electronico: protecciondedatos(@rect.ucm.es

Delegado de Proteccion de Datos: Loyola Martin Fraiz

Contacto DPO: dpdfgucm@ucm.es

.Con qué finalidad trata la Fundacion sus datos de caracter personal?
o Tratamos sus datos para gestionar su participacion en el curso y, en caso de que haya

prestado su consentimiento, para enviarle informacion sobre futuros eventos que organice la
Fundacion.

J Del mismo modo, en caso de que haya prestado su consentimiento, utilizaremos sus datos
personales, en particular los de imagen, para realizar grabaciones de su participacion para su
posterior uso a los efectos de que éstas puedan ser divulgadas y explotadas por la Fundacion.

o Le informamos de que, en ningun caso, se adoptaran decisiones automatizadas en base a su
perfil.

;Durante cuanto tiempo conservamos sus datos de caracter personal?

o Trataremos sus datos de caracter personal durante todo el tiempo necesario para gestionar
su participacion en el curso y, respecto al envio de informaciéon de su interés por medios
electronicos hasta que no solicite su supresion.

. En todo caso, en cada email que le enviemos podra manifestar su negativa a seguir
recibiéndolos de manera clara, sencilla y gratuita.

.Cual es la legitimacion para llevar a cabo el tratamiento de mis datos de caracter personal?

RDPD: 6.1b) Tratamiento necesario para la ejecucién de un contrato en
el que el interesado es parte o para la aplicacion a peticion de éste de
medidas precontractuales. Trataremos tus datos personales para la
gestion del curso. Y en el caso de que nos hayas prestado tu
ESTUDIANTES consentimiento para enviarte informacién sobre proximos cursos,
novedades y otras cuestiones de tu interés. Del mismo modo, en caso de
que haya prestado su consentimiento, utilizaremos la grabacion de tu
participacién o imagen, para su posterior uso a los efectos de que estas
puedan ser divulgadas y explotadas por la Fundacion.

PROFESORES Trataremos tus datog personales con la 'ﬁ.nalidad de gestionar el pago
como proveedor y cliente de nuestras actividades.




,Qué derechos tiene usted como titular de los datos?

o Como titular de los datos de caracter personal, tanto en nombre propio como a través de un
representante —legal o voluntario- podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, limitacion
del tratamiento, supresion, oposicion, asi como el derecho a la portabilidad de sus datos.

J Para ejercerlos, debe ponerse en contacto con nosotros a través del correo electronico

protecciondedatos@rect.ucm.es indicando en el Asunto “Derechos Proteccion de Datos” o, si lo

prefiere, por correo postal a la Fundacion General de la Universidad Complutense en C/ Doctor

Severo Ochoa 7, 28040, Madrid, especificando qué derecho quiere ejercer y enviando una fotocopia
de su DNL

. En el plazo maximo de 30 dias desde que recibamos su solicitud, obtendra respuesta por
nuestra parte. En caso de no quedar conforme, podra acudir a la Agencia Espafiola de Proteccion

de Datos para solicitar la tutela de derechos.

. Como hemos obtenido sus datos de caracter personal?
Los datos personales que tratamos en la Fundacion han sido recogidos a través del correspondiente

formulario. Las categorias de datos que se tratan son:

. Datos identificativos y de imagen.
o Datos bancarios.
. Datos relacionados con la logistica del viaje.

Le informamos de que no se tratan datos de los que el Reglamento Europeo de Proteccion de Datos
califica como “categorias especialmente protegidos™ (datos de salud, de religion, de ideologia, de

afiliacion sindical, etc).

. Cual es el organismo ante el que puedo presentar una reclamacion en materia de proteccion
de datos?
Le informamos de que puede presentar una reclamacion en materia de proteccion de datos ante la

Agencia Espanola de Proteccion de Datos. Dispone de toda la informacién en su pagina web:
www.aepd.es

LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA POR PARTE DE LA DIRECCION SUPONE LA
ACEPTACION DE LA NORMATIVA DE LA CONVOCATORIA.
--00000—




