PROCEDIMIENTO:

CONSTITUCION DE LAS COMISIONES PARA MAYORES 40

CODIGO:

08.01.01

DATOS GENERALES

Area de Gestion:

Gestion Académica

Macroproceso:

Admisién de Alumnos

Proceso:

Acceso

Area Funcional:

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrector/a de Estudiantes

Organo Competente
(Otras Administraciones y OO):

Unidad Responsable:

Servicio de Pruebas de Acceso a la Universidad

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Vicerrectorado de Estudiantes

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Otro:

Objeto: Designacion de los miembros de las Comisiones que calificaran los ejercicios de las PAU Mayores de 40
CODIGO:

Modalidades: CODIGO:
CODIGO:

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio: De Oficio
: Otra/Primera Actividad:
Solicitante:
Otro:
Formularios: Codigo y Denominacion:
Documentacién: Especificar:
i Lugar:
Lugar y Forma de Presentacion:
Forma:
.. Dias:

Plazo de Presentacion:

Meses:
Formas de Terminacion:
Organo/s de Resolucién:

., Dias:

Plazo de Resolucién:

Meses:
Plazo Medio Resolucién/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion:
Efectos Silencio Administrativo:

Plazo (meses):

Recursos: ( )

Otro: Plazo:

Normativa Basica:

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificacion:

Presencial (DNI, etc.)

Nivel Actual Automatizacion Medio
Sistemas o Aplicaciones MS Office
Informaticas Utilizadas: Otro:

Nivel de Interactividad:

Alto (més de 4 veces)

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

[Periodos Menor Carga Trabajo:

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1

ACCIONES PREVIAS PREPARATORIAS

2

DESIGNACION Y ORGANIZACION DE LAS COMISIONES

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO CONSTITUCION DE LAS COMISIONES PARA MAYORES 40 CODIGO: 08.01.01
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO TIEMPO INDICADOR
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccién) (Servicios UCM)/ | MEDIOS | SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO MAXIMO Nomb
TRAMITADORA | ADMONES. Y Q0. omore
ACCIONES PREVIAS .
1 Inicio
PREPARATORIAS
Se explica e informa sobre la solicitud de L ) Telefénico
o . ) - N, Seccién Tribunalesy |, . . . . A .
1.1 |Reunién informativa informacién a los decanos para la constitucién Profesorado Vicerrector de Estudiantes |Presencial 1:00:00 2:00:00 N° reuniones
de las comisiones evaluadoras. Informéticos
Determinada la fecha de la PAU M40 y remitida
Preparacion y envio de la normativa, con el fin de formar las Seccion Tribunales Correo Normativa N° de preparaciones
1.2 p y comisiones, se solicitan los datos de Y Centros UCM Informaticos L. Relacién candidatos 4:00:00 5:00:00 L p .p »
documentacion - - - Profesorado electrénico - . solicitud informacion
celebracion de las entrevistas relativos a Informacion entrevistas
profesores, locales y horas.
Obtenidos los datos solicitados, se efecttian los L ) - -
; . ) Seccién Tribunales y Telefénico |Correo L . AN N° de Comisiones
1.3 |Nombramiento Comisiones |nombramientos y se elaboran las normas de . . Normas de actuacion 0:30:00 1:00:00
- s Profesorado Informéticos |electrénico M40
actuacion de las comisiones evaluadoras M40.
DESIGNACION Y
2 ORGANIZACION DE LAS Terminacion
COMISIONES
En base a la informacién de los matriculados Seccion Tribunales y Expedientes
Preparacion y envio de se prepara la documentacion para las Profesorado Relacion de candidatos N° de preparaciones
21 P y p. .p p A Centros UCM Informéaticos |Excel : P 7:00:00 14:00:00 prep -
documentacion comisiones evaluadoras, remitiéndose la L, . L, con informacioén de la documentacion
i - Seccién Matriculacion R
misma a los centros UCM participantes. PAU entrevista
22 Publicacién informacién Se publica la relacion de candidatos M40, con Seccién Tribunales y |Vicerrectorado de Informéticos |Gestor web 1:00:00 2:00:00 N° publicaciones

celebracion entrevista

fecha, hora y lugar de entrevista.

Profesorado

Estudiantes

informacion entrevista
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