CONSTITUCION DEL TRIBUNAL DE RECLAMACION Y GESTION EMOUL 00,

PROCEDIMIENTO: CODIGO: 08.01.01

ECONOMICA DE LA PAU 08.01.01

DATOS GENERALES

Area de Gestion: Gestién Académica
Macroproceso: Admisién de Alumnos
Proceso: Acceso

Area Funcional:

] Vi tor/a de Estudiant
Organo/s Competente/s UCM: cerrectoria de Estudiantes

Organo Competente
(Otras Administraciones y OO):

Unidad Responsable: Servicio de Pruebas de Acceso a la Universidad

Seccion de Matriculacién de Pruebas de Acceso
Servicio de Administracién del Edificio de Estudiantes
Servicios Informéticos

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Otro:
Objeto: Con.st.ituci()n de IQS tribunales .d.e revision y reclamagi’én de las PAU y gestién de los datos econémicos asociados al personal que
participa en los tribunales (calificador y de reclamacion)
1. 12 Correccion CODIGO:
Modalidades: 2. Revision 12y 22 fase CODIGO:
3. 23y 32 correccion CODIGO

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

De Oficio
Formas de Inicio: Otra/Primera Actividad: Estimacién del nimero de reclamaciones en 12 fase y, en consecuencia, el n° de profesores necesarios para
formar el Tribunal de revision

Solicitante: Otro:
Formularios: Cadigo y Denominacion:
Documentacioén: Especificar:
Lugar y Forma de Presentacion: Lugar:
Forma:
Plazo de Presentacion: Dias:
Meses:
Formas de Terminacion:
Organo/s de Resolucién:
.. Dias:
Plazo de Resolucion:
Meses:
Plazo Medio Resolucion/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion:
Efectos Silencio Administrativo:
RECUTSOS: Plazo (meses):
Otro: Plazo:
Normativa Basica:
Normativa de Tramitacion:
DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA
Sistema de Identificacion:
Nivel Actual Automatizacion Alto (elevado nimero tramites automatizados)
Sistemas o Aplicaciones Meta
Informéticas Utilizadas: Otro: GEA
Nivel de Interactividad: Alto (mas de 4 veces)
DATOS CUANTITATIVOS
Periodicidad (Normativa):
Periodos Mayor Carga Trabajo: Junio/Septiembre [Periodos Menor Carga Trabajo: |
FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO
1 OBTENCION DE LA INFORMACION
2 CONSTITUCION DEL TRIBUNAL
3 PREPARACION DE DATOS PARA LA GESTION ECONOMICA
4 CERTIFICACION DEL PAGO

OBSERVACIONES

Finalizado el proceso de 12 correccion, se tienen datos reales del n° de examenes corregidos por cada profesor, asi como del personal administrativo y del personal subalterno que ha
participado en el proceso.

Existen unos baremos para el personal docente y no docente, que se traducen en un fijo a percibir.

Los correctores perciben una cantidad variable dependiendo del n° de exdmenes corregidos.
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08.01.01

PROCEDIMIENTO CONSTITUCION DEL TRIBUNAL DE RECLAMACION Y GESTION ECONOMICA DE LA PAU CODIGO: |08.01.01
08.01.01
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO INDICADOR
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccién) (Servicios UCM) / | MEDIOS | SISTEMAS| DOCUMENTOS EFECTOS MiNIMo | MAXIMO Nomb
TRAMITADORA | ADMONES. Y 0O. omore
1 OBTENCION DE LA Inicio
INFORMACION
Estimado el n° de reclamaciones y de solicitudes
a e 0 i
1.1 |Estimacion para célculo de 2 correccion, se cglcula el aproxmado de Seccion Tribunales Presencial |Manual 5:00:00 10:00:00 |N° de convocatorias
profesores de universidad de cada materia que
hacen falta para formar los tribunales.
2 CONSTITUCION DEL Instruccion
TRIBUNAL
. ) L Seccién Tribunales y
Segun la estimacion, se contacta con los -
Comunicacion participacion  |profesores. En el caso de la 22 correccion, se Profesorado Telefénico Correo
21 . . . . ’ Vicerrector . 5:00:00 10:00.00  |N° de convocatorias
en tribunal reclamacion selecciona, por normativa, a profesores que no - - electrénico
) ) . Servicio Pruebas de Informéticos
hayan corregido esta asignatura en 12 correccion.
acceso
Cuando termina el plazo de reclamacién, se cierra
la composicién de los tribunales y se asigna a cada .
. h Listado componentes
s profesor el n° de examenes que debe corregir. Se .
Comunicacion define el tribunal en la aplicacién y se dan de alta Seccién Tribunales reclamacién 1¢ fase
2.2 |nombramientos (reclamacién aap y . Y IVicerrector Informaticos |GEA 10:00:00 15:00:00 [N° de convocatorias
- los profesores seleccionados. Se les asigna por Profesorado .
12 fase / doble correccion) - ) s Listado componentes
cada una de las materias objeto de revision o doble .
L ) . dobles correcciones
correccion. Este tribunal esta formado
exclusivamente por profesores de universidad.
Previo a la entrega de ejercicios, se convoca y
. L asiste a una reunion, presidida por el
Convocatoria de reunion de Vicerrector/a, con todos los profesores para Seccion Tribunales
2.3 |los tribunales de reclamacion ! p - p y Vicerrector Presencial 1:00:00 2:00:00 Ne de reuniones
.. |establecer las normas de actuacion. Profesorado
en 12 fase / doble correccion . L .
Se prepara la convocatoria de la reunion, se asiste
ala mismay se entregan los ejercicios.
Finalizada la 22 correccién se publican las nuevas
calificaciones. En el caso en que se produzcan Seccién Tribunales
diferencias de 2 0 mas puntos con respecto a la y Manual . 8:00:00 10:00:00 |N° de convocatorias
o - Profesorado Listado componentes
. L, nota inicial, se pone en marcha la 32 correccion. X
Comunicacion L - Tribunal 22 fase de
. Todos los alumnos implicados en la 22 correccion . .
nombramientos en 22 fase de . Vicerrector de - reclamacion
2.4 L. cuentan con 3 dias para reclamar en 22 fase de . Telefénico
reclamacién y en 32 L ) X Estudiantes
L. revision, lo que da lugar a la actuacion del tribunal .
correccion - Listado componentes
en su segunda fase de reclamacién. Se dan de . X L
L Servicio Pruebas de Tribunal 32 correccion
alta nuevos profesores en la aplicacion (terceros Acceso GEA 4:00:00 6:00:00 Ne de reuniones
correctores), distintos de primeros y segundos
correctores.
Previo a la entrega de ejercicios, se convoca y
. L asiste a una reunion, presidida por el
Convocatoria de reunion de Vicerrector/a, con todos los profesores para Seccion Tribunales
2.5 |los tribunales de reclamacion i p p y Vicerrector Presencial 1:00:00 2:00:00 Ne° de reuniones

en 22 fase

establecer las normas de actuacion.
Se prepara la convocatoria de la reunion, se asiste
ala mismay se entregan los ejercicios.

Profesorado
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08.01.01

PROCEDIMIENTO CONSTITUCION DEL TRIBUNAL DE RECLAMACION Y GESTION ECONOMICA DE LA PAU CODIGO: |08.01.01
08.01.01
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO INDICADOR
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccién) (Servicios UCM) / | MEDIOS | SISTEMAS| DOCUMENTOS EFECTOS MiNIMo | MAXIMO Nomb
TRAMITADORA | ADMONES. Y 0O. omore
PREPARACION DE DATOS
3 PARA LA GESTION Formalizacion
ECONOMICA
12 Correccioén
. ” ) META
TTe) a a
31 |Registro de baremos Se introducen los baremos del personal docente y |Revision 12y 2 Seccién Tribunales y Informaticos 0:45:00 1:00:00 Ne registros baremos
no docente. fase Profesorado GEA
22y 32 correccion
12 Correccioén
A partir del proceso de lectura 6ptica previamente Ne° de ejercicios por
Obtencién y revision del n®  |realizado, se extrae el n° de exdmenes corregidos Revision 12y 22 Seccion Tribunales v | Seccién de Matriculacion META profesor y materia en:
3.2 |de exdmenes corregidos por [por profesor, desde consulta de aplicacion GEA 'y y evision 17y Profesorado y de Pruebas de Acceso Informaticos 12 correccion, 10:00:00 15:00:00 |N° de convocatorias
profesor una vez revisado se comunica a los SSlI para su ase GEA reclamacion 12 y 22 fase
trasvase a META 23y 32 correccion
23y 32 correccion
Se da de alta al personal administrativo y 12 Correccion GEA
33 Grabacion personal no profe.sores de apoyo de Io.s.centros publicos de Seccién Tribunales y Informéticos |META 12:00:00 18:00:00  |N° de convocatorias
docente bachillerato que han participado en la L Profesorado
organizacion y desarrollo de las PAU Revision 12y 22
fase Excel
12 Correccion
) i tas oa ” ) ;
34 |comprobacién datos Introducidos todg§ los datos, se procede a su Revision 12y 2 Seccién Tribunales y Presen,c!al GEA 15:00:00 20:00:00  |N° de convocatorias
repaso y correccion, en su caso. fase Profesorado Informéaticos
22y 32 correccion
4 CERTIFICACION DEL PAGO Terminacion
12 Correccion
GEA
i ; Se lanza el proceso de célculo de los importes a Al oa L )
4.1 1(?:Lcuur:zlpago miembros pagar, en base a la cantidad de ejercicios Fewsmn 1y2 gt:;z:sgr:‘;funales y Informaticos |META 10:00:00 15:00:00 [N° de convocatorias
corregidos por cada profesor y del fijo por cargo. ase
Excel
23y 32 correccion
Oficio de remisién total de
12 Correccion gastos al Servicio de
Una vez revisados los datos, se obtienen los GEA Administracién
certificados que firma el Vicerrector de Estudiantes Certificado Personal
Generacién de certificados v |” documentos en Excel de todo el profesorado de Revisién 12 y 22 Seccién Tribunales META Docente de la
4.2 documentos en Excel Y |universidad de ensefianza secundaria, de H evision 7y Profesorado y Informaticos Universidad 24:00:00 48:00:00 [N° de convocatorias
profesores de apoyo de los centros publicos de ase Excel Certificado Personal
bachillerato y del personal administrativo que ha Docente de Instituto
intervenido en los tribunales de la PAU Word Certificado Personal No

23y 32 correccion

Docente, Certificado
profesores de apoyo
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08.01.01

PROCEDIMIENTO CONSTITUCION DEL TRIBUNAL DE RECLAMACION Y GESTION ECONOMICA DE LA PAU CODIGO: |08.01.01
08.01.01
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO INDICADOR
N° [DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccién) (Servicios UCM) / | MEDIOS | SISTEMAS| DOCUMENTOS EFECTOS MiNIMo | MAXIMO
TRAMITADORA | ADMONES. Y 0O. o}
Oficio de remision total de
12 Correccion gastos al Servicio de
Administracion
Certificado Personal
Docente de la
. L - ) . . Universidad
Envio de la informacion La informacion ecomica se remite al servicio Revision 12y 22 Secci6n Tribunales y Sel’V.ICI.O de . . Certificado Personal .
4.3 competente para que se proceda a efectuar el y Administracion del Presencial 0:10:00 0:15:00 N° de convocatorias

economica

pago

fase

23y 32 correccion

Profesorado

Edificio de Estudiantes

Docente de Instituto
Certificado Personal No
Docente, Certificado
profesores de apoyo
Impresos de recogida de
datos bancarios de
profesores externos
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